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xE uo4,cn
C6ng tdc vin thu, Iuu trt nim2026

ThUc hi€n c6c quy tlinh ph6p luat va vin thu, luu trt, Trudrng TIIPT Le
Chdn ban henh K6 ho4ch c6ng tdc vin thu, luu tr0 ndm 2026, cr1th6 nhu sau:

r. Mvc oicn - Yfu cAu
1. Mgc {lich

- N6,rg cao hiQu qui qu6n lli nhd nu6c vd c6ng t6c vdn thu, luu trt vd quan
lf tai liQu luu trt cria nhi trudng.

. - Ndng.cao tnich nhiQm crja c5c bQ phfn, doan thti, c6 nhdn nhQn thric v6 vi tri,
l,,l

v€ vai trd, t6m quan trgng cria c6ng ulc v6n thu, c6ng tric luu tr0 vd gi6 tri cta tdi
liQu luu tr0.

- Tdng cutmg ho4t dQng quan lf nhdr nudc v6 c6ng t6c vin thu, luu tr0 nhdm
dua c6ng trlc vin thu, luu trt di vdo nA n6p, khoa hgc tt6p ung y€u cAu chuy6n tl6i
s6 vd cii c6ch hanh chinh nhd nuficndm2026.

Iz. Ieu cau

- Ting cudng c6ng tric quan lf nhd nudc vE c6ng t6c vdn thu, luu trt trong
nha truong. ThUc hiQn tlting c6c quy tlinh cria ph6p lu{t vd pht hqp vdi tinh hinh
thpc tC cta nhd truong.

- T6 chric triiSn ktrai dAy dt c6c nQi dung li6n quan theo ttring Kii hoqch vh
quy tllnh cria ph6p lu{t vO c6ng t6c vdn thu, luu trt.

- Ban LEnh d4o, c6c t6 chuyEn m6n vd c6c b0 ph{n cin cri viro danh mpc h6
so, lrru trii trong nim thuc hiQn thii5t l6p h6 so luu trit theo quyiit ttinh ban hanh
Danh mgc, thdi hqn bio quan hd so, tdi liQu chuy6n m6n nghiQp W hinh thenh
trong hopt ttQng ctia trudng THPT L6 Ch6n dring theo quy dinh, dim b6o dAy dri
h6 so vdo cu6i n6m duong llch.

TAp lrung <tAy manh tiilp nhfn, xri lf, phrit hanh vi quan ly vin ban <liQn tu
trCn he th6ng quan ly v6n bi,n, chi d4o aiAu [enh tr6n m6i trudng m4ng vir quin lf,
sri dgng chimg thu s6 vi cht kf sti chuydn dtng.

rr.NorDUNG
1. C6ng t6c l6nh tl4o, chi tlpo, tuy6n truydn ning cao nh$n thrirc vd c6ng

t6c vin thu, luu trii
a. Tuy6n truydn, pn6 UiSn c6c quy tlinh v6 c6ng t6c vIn thu, tuu trir

.- Ti6p tpc t6 chric tuy6n truydn, ptrO Uiiin, qurin triQt c6c quy ttinh cria ph6p
lu{t vO c6ng t6c vEn thu, luu trt, trgng t6m ld: Luflt Luu trt n6m 2024;LudtBbo
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vQ bi mft nhir nu6c nim 2018; C6ng vdn sO t TOSZBCO-CAT ngpy 201312026 ota
Ban Chi tl4o c6ng tric b6o vQ bi mQt nhd nudc tinh; Nghi tlinh s6 30/20204ID-CP
ngity 0513/2020 cta Chinh phri v6 c6ng t5c vdn thu; Chi thi sO :S/Ct-Ttg ngay
07/912017 cria Thri tu6ng Chinh phri; c6c v6n b6n chi d4o c0a Sd Gi6o dUc vdr Edo
tgo v6 c6ng t6c vdn thu, luu tr[.

- 86o d6m 100Yo cin bQ, cdng chric, vi€n chric vi nguoi lao tlQng n6m vtng
c6c quy dlnh, chi d4o, hu6ng din v6 c6ng t6c v6n thu, lrru trft n6ng cao tinh th6n
tr6ch nhiem trong thuc hi6n nhi6m 4r dugc giao.

b. XAy dgng, ban hirnh vin bin quin lf, tri6n khai thqrc hiQn c6ng tdc
vin thu, Iuu trt.

T{p trung ti5n hinh rA so6t, sria d6i, b6 sung ho{c ban hanh mdi c6c vdn b6n
chi d4o, huong dAn vA cdng.tric vdn thu, lrru trt b6o d6m phir hqp v6i quy dinh
hiQn hdnh vd tinh hinh thUc t6 tai nhd trudng.

- K6 ho4ch c6ng t6c vin thu, luu trft;
- Quy ch6 c6ng tric v6n thu, Luu trir;
- Quydt dfnh Danh mgc h6 so;
- Quy ttfnh 

"d 
tap nO so vir giao ngp h6 so, tai liQu vdo luu tr& co quan.

- Quy dinh v6 bio vQ bi mat nhd nudc trong c6ng tric vin thu, lrru tr& vd c6c
vdn bdn c6 li€n quan.

c. tlng dgng c6ng nghQ th6ng tin, tich cgc, cht ttQng chuy6n a6i s5, aem
b6o an ninh, an toin trong c6ng tic vin thu, luu trii.

- Ting cudrng khai th6c vd sri dqng hiQu quA ph6n m6m Quan lf vdn b6n
trong giAi quy6t c6ng viQc nQi b0 nhd trudng; Trong viQc grii, nhQn, qu6n ly, xri lf
vdn ban c6 nQi dung kh6ng chria bf mat nhd nu6c, 6p dpng chimg thu s5, chft kf
s6, l{p h6 so diQn tri, s6 ho6 tdi liQu, xdy d1mg, khai th6c, sri dpng hiQu qui c6c co
sd dt liQu tni liQu luu trfr vh kho ltru trir di6n tri.

- Turg budc hiQn dai h6a viQc qudrn ly, sri dqng vi khai th6c h6 so, tdi liQu
t4i lw trfi nhd truong. Ting cudng cilc gihi ph6p b6o dirn an ninh m4ng, bio mflt
thdng tin; <ld cao ci,nh gi6c, kh6ng d6 m6t, d.i lO bi mdt nhd nu6c, bi mdt c6ng t6c
trong qu6 trinh theo d6i, giii quy6t cdng viec, trong so4n thio, ban hdnh, qr* ty
vi luu git vdn bAn.

- Bio tt6m 100% vdn ban ph6t hdnh dugc thgc hign tr6n HQ th6ng quan lf
vdn ban (tru vin ban thuQc danh muc bi m6t nhd nu6c); b6o dem t6i thi6u 85% v6n
bin tli6u hirnh dugc xri lf, ph6t hanh du6i hinh thric todn trinh; kh6ng ph6t hanh
vEn ban giAy ho4c vdn ban kh6ng c6 chir ky s6 theo quy dinh.

2. Thgc hiQn c6ng t{c vin thu, luu trii.
a. Thgc hiQn c6ng tic vin thu.

- Tii5p tgc tri6n khai thUc hiQn c6ng t6c so4n th6o, ban hinh vdn ban;

+ QuAn lf vdn ban d6n, vin bAn di;



+ Quan lf vi sr? d\mg thi6t b! luu kh6a bi m{t theo quy tlinh tai Nghi <tinh si5

30/20204ID-CP ngdy 0513/2020 cria Chinh phri..

- ViQc so4n thio vdn bin quy phpm ph6p luflt thgc hiQn theo quy dinh cta
Luit Ban hinh vdn ban quy pham ph6p luit vd Nghi dlnh s6 7812025/|:{D-CP ngdy
011412025 cria Chinh pht.

- Thlrc hiQn thudrng xuy€n, li6n tgc viQc lQp. h6 so c6ng viQc vd ngp luu h6 so
vio Luu trE hiQn hdnh; trong d6 chri trgng l{p h6 so tti€n tt vir luu tr0 h6 so diQn

tu tr6n HQ thiSng quan lf vdn ban vd di6u hinh, bio dnm dung quy dinh.

- Thu. c hiQn nghiCm c6c quy dinh cta ph6p luQt v6 quin lf vi st dgng con
d6ut; khi 96 thay d6i v6 tO chric, t6n ggi, c6c don vi thgc hiQn tht tgc nQp 14i con
d6u vn Gi6y chtmg nh{n denC.ky miu con.d6u aii aang kf 96p mdi theo quy dinh;
kip thoi dene ky 14i m6u con d6u khi con d6u bi hu h6ng, bi6n dqng.

b. Thgc hiQn c6ng tic luu trii

.- C6c b0 ph6n chuy6n m6n thgc hiQn kii ho4ch thu thSp, tii5p nhQn h6 so, tdi
liQu tl6n h4n giao nQp thpc hiQn th6ng k6, l{p mgc lgc h6 so theo quy dinh

- Tdng cudng thUc hiQn viQc lQp h6 so vd giao nQp h6 so, thi liQu vdo Luu trt
b6o <l6m tinh toan vgn, x6c thqc vir an toirn

- Trii5n khai chinh li tai liQu theo quy ttinh tai DiAu 65 Luflt Luu trt n6m
2024; thVc hiQn sti h6a tii liQu luu trt tiin dgng; xdy dWrg, cflp nh{t co s& dt liQu
tdi lieu luu trft. ThUc hipn bio qutur vir t6 chric khai th6c, sri dqng tai li€u luu trt
phpc vp c6ng t6c qu6n lf, chi dqo, tli6u hanh vi nhu cAu hgp ph6p cta t6 chric, c6
nhdn theo dung quy dlnh cta ph6p luit.

- S6 tri kho luu trt vd trang thilit bi b6o quin hd ss, tdi liQu theo quy dinh.

rn. To cmlc rnl,/c r@N.
1. C6c t6 chuy0n m6n, Doin Thanh Ni6n nhi trudng vh c6n bQ, girio vi6n,

nhin vi6n.

- Cin cri vdo danh mUc h6 so luu tr& vd kii ho4ch c6ng tric vEn thu, luu tnl n[m
2026 cuatuongTHPTLO Ch6ntheo quy dinh.

- Soqn th6o v6n ban theo dring Nghi dinh 30/2020ND-CP ngdy 05/312020 ctla
Chinh phri v6 c6ng tac vdn thu.

Z. t6 Vln phdng vir nhAn vi6n vin thu
- X6y dpg vd thrrc hiQn kii ho4ch c6ng tric vin thu, ltru trl n6m 2026.

- Thuc hi€n nghi6m tuc c6c quy dinh, quy tinh quan I vin ban di, v6n bd.n tl6n,

h6 so ltru tnl; quan ly con ddu co quan theo dung quy dinh cua ph6p lu6t.

Noi nh{n:
- Ban LD, GV, NV
- Luu VT.
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